[bookmark: _GoBack]关于××××活动的租车说明

因我部门/学院举办××××活动需要，将于××年×月×日参加××××活动。××××××××（简略说明活动的必要性）
由于×××××，需租用××（车型）×辆 ，用于接送参加活动的师生，租车费用将从×××经费中支出。
乘车人数：×人（老师×人，学生×人）
用车车型：
用车时间：
用车区间：

                                    ××部门/学院（盖章）
                                       ××年×月×日

