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广东外语外贸大学南国商学院  教务处
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一、教务管理系统登录

1. 点击登录网页链接：https://jwgl.gwng.edu.cn/xtgl/loginslogin.html，进入登录页面

[image: image3.png]¢ wrEmEeRsTa x|+
« > Cce O 8 s° jwglgwng.educn/xigllogin slogin.ntml =

[al IERINBIN B AR ER SR

=oEE?

B ABFEREE, AFRSAH
LS, MAEEASHNESRE L
FaT: AANBFEREE, AFREATF
S, VEEBHISHIESE ML

BREEIFAO Copyright 1999-2021 EARMBHARAT  HENFEHEERE1765 SEMAFALES301 KAV-800




2. 输入用户名和密码，即可登录教务系统

（1） 用户名：学号

（2） 密码：自己设置的密码（初次登录时，初始密码为身份证后六位，登录后请及时修改密码）
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二、教务管理系统密码找回
1. 激活个人企业邮箱
访问https://www.gwng.edu.cn/wlzx/2020/1109/c574a54757/page.htm，根据学生邮箱使用说明,激活个人企业邮箱
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注意事项

邮箱账号：学号@e.gwng.edu.cn

*学校邮箱初始密码已公布至各学院，激活学校邮箱过程中遇到困难请致电020-22245451（李老师）
2. 点击“忘记密码”

（1）学生访问新教务系统链接http://jwgl.gwng.edu.cn，点击“忘记密码”
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（2）进入“找回密码”页面，输入个人账号（学号），点击“下一步”
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（3）选择“通过密保邮箱”，点击“下一步”，根据个人企业邮箱接收到的验证码重置新教务系统的密码
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三、重修报名申请
1. 重修报名操作流程
（1）进入【报名申请】模块→选择【重修报名】（见图1）
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 图1 报名申请-重修报名

2. 选择【跟班重修（选课）】或【单开班重修（选课）】

（1）参照课程名称、教师姓名、上课时间、等信息选择所需课程，下方选择页面显示条数数量。点击【选课】完成选课。（见图2）
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图2 跟班重修、单开班重修选课
3. 在【重修报名】页面查看已选【课程信息】
（1）详见（图3-1）
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图3-1 查看已选重修课程

（2）在【学生课表查询】界面查看已选【课程信息】，详见（图3-2）
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图3-2在课表中查看已选重修课程
4. 学生可以在重修报名期间内通过系统自行【退课】（见图4）
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图4 重修课程退课
四、课表查询
1. 课表查询

（1）点击“信息查询”——“学生课表查询”查看个人课表
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五、空教室查询

1. 空教室查询

（1）点击“信息查询”——“查询空闲教室”
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（2）选择相应的时间，点击查询，即可看到当下时间的空教室。

[image: image18.png]1. SEPEARRAIRTE

ey | 20212021 . wx | A ne (25 .

ices M e LIE=] B IS =

= EN 0 = = . = T B®E .

BR 4 12 13 14 15 16 17 18 19 20 = = =3‘557§’ R 43 3 46 7 8 910 1 12 B
SHHDA. B8, SATEECHREESER E
ARAIELE!

N

o mmsst S B SR x| wMEaR @S #RS ERD meEEe | S
0 w2 A2 == sRmaE & w 3 1 s A B =
O w2 Aws == ey & @ e 3 E
0 vouem Ao == Py & @ e 4 =
O sz ase2 == Py & @ e 5 =
O otss2 asos == Py & @ e 5 =
P e . P - " . . -




六、选课申请
1. 学生选课流程
（1）进入【选课】模块→选择【自主选课】
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图1 自主选课

2. 课程筛选界面

（1）图2中1箭头所指点击【查询】刷新选课内容

（2）图2中2箭头所指【选课】按钮完成选课
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图2 课程筛选界面

3. 不同课程类别的筛选界面
（1）图3中1箭头选择相应的课程类别

（2）图3中2箭头所指点击【查询】

（3）图4中3箭头所指选择相应的课程模块
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图3 不同课程类别的筛选界面
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图4 选择相应的课程模块
4. 选择图5中箭头所指【退选】按钮退选课程
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图5 退选课程
七、学生教学质量评价
1. 登录教务系统
（1） 点击教学评价—学生评价栏目
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2. 等待五秒后，点击已阅读，开始评教
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3. 选择你本学期所上的课程，填写客观评价与主观评价，完成后点击提交按钮。
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4. 其他事项说明

（1）对每门课程任课老师评价指标都完成打分后，必须点“保存”。对所有的老师都评价完才可以点“提交”。

（2）对每门课程任课教师打分不能全部选择同一个选项，10道客观题须至少含两种选项。
（3）学生评教工作结束后，评教系统会分别去除每门课程分数的前后10%，自动统计出各门课程任课教师的分数。 

（4）建议使用校园网进行评教。 

（5）如忘记教务处系统密码，通过个人企业邮箱激活
八、课程缓考申请
1. 学生因公、因病或其他特殊原因可以申请缓考，登录新正方教务系统
2. 点击“报名申请——教学项目报名”
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3. 点击“缓考——报名”
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4. 选择需要申请缓考的课程、填写原因、上传经学院审批的请假条及相关证明附件（如医院证明等）、提交申请。
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5. 缓考申请提交后，需及时登陆系统查看审核结果。经学生所在学院、开课学院及教务处审核同意后，方可参加缓考。

九、考试信息查询
1. 点击“信息查询”——“考试信息查询”
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2. 选择考试名称“2020-2021学年第二学期期末考试”——点击查询——查看考试课程、考试时间、考试地点

3. 自学重修、补修的学生，请直接从《2021-2022学年第一学期期末考试安排表》查询考试信息。
（教学班的班级人数加自学重修、补修人数，如21+3，3人是自学重修、补修该门课程的学生人数。）
十、成绩查询
1. 登录教务系统，在个人主页面的目录，选择“信息查询”，点击“学生成绩查询”
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2. 选择学年、学期，点击“查询”按钮，即可看到个人成绩信息
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十一、平均学分绩点

1. 登录教务系统，在个人主页面的目录，选择“信息查询”，点击“平均学分绩点查询”
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2. 进入页面，即可查看个人平均学分绩点
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十二、成绩总表打印
1. 登录教务系统，在个人主页面的目录，选择“信息查询”，点击“学生成绩总表打印”
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2. 勾选数据项，点击“打印”
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3. 在弹出的弹窗处点击“打印”按钮
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4. 进入页面，即可打印成绩总表
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13、 基本信息录入（包括修改入学后相片）

1. 登录教务管理系统，进入个人主页面

（1）选择“信息维护”，点击“学生个人信息维护”
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2. 单击“申请”按钮
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3. 进入页面后，可以自行修改数据项

（1）点击相关字段，进入录入信息的页面
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（2）“基本信息”页面修改
[image: image44.png]EEESAER

o (] MIEF B (TENRESERAR] "FeFE Fn (FEMeR] .

IROSEESPRANER: H, s, $AES, 55, 48, 5, RN, IEERa, EEBiE, 9S50, BFHE QQSE, Bifithit, HiEHS, REsibit, ReEh
1&, WP ANRES, IR ANEAFEEL, WP A NEFSES, BEIPAGE, ISR AIHHERY, IR A S13, RERTE, BES, ¥, SERR, BiaES, 85, PO, Biam
SRNONBTIE

B MENFENRS, TR,
R BIAE S IR,
BARE TEEE  HOES  BESSR  FEAS  SIEH _HHEESEEITERZ. \

ASH
BOAESAGE:

ASHE:

ERafn:





（3）“其他信息”页面修改
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（4）“联系方式”页面修改
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（5）“家庭信息”页面修改
[image: image47.png]EEESAER

MIEFR o (TeNmRERed] "SEFk T (e .
Eljlﬁﬂiﬂ?m% A, Eallehs, SANES, 55, (RS, 1K, @ERNOR, KEERE, EERiE FHSE, T8 QQSH, Eiitht, #FEURES, RAEibit, ReEd
8, WP A1, B A D, Wi A T ST8, BIPA DR, Wi ATESR, Wi A TE 218, SUERTclt, WS, S0, Rens, AT, BS, PO, KaE

RO
i

EXER FEER HfttEE BEA RERR FIEhH





十四、学业预警查询

1. 登录教务系统，若有挂科记录，会有弹窗提示

（1）可以查看不及格门次，点击“查看详情”可看具体科目
[image: image48.png](ol FERINEINR A R 2 hr

PEEERET
1E1E2021-2022 3 51 8] [ B AR IR96171(2016-2017-122021-2022-1) LA FEIR!

EETE

~

mEAEEERTIRIERE

ui]
5
#
©




（2） 点击“查看详情”进入到“成绩详情”页面

（注：*点击“关闭”按钮后，退回原来页面，点击“已阅读”按钮，即进入系统主页面）
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2. 在系统主页面查询学业预警信息

（1）选择“信息查询”，点击“学业预警处理查询”
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（2）进入到最初的页面，可以查看不及格门次，同样点击“查看详情”可看具体不及格科目
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十五、核查修业情况
1. 核查方法

（1）登录正方教务管理系统，点击“信息查询”
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（2）进入“学生学业情况查询”界面，查看各课程类别修读情况
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（3）各课程修读情况对应的图标
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正方教务管理系统


学生操作指南








